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Wir entwickeln als Internationale Bauausstellung (IBA) Thüringen bis 2023 gemeinsam 
mit unseren Projektträgern innovative Projekte, unterstützen kooperative Prozesse und 
fördern exzellente Gestaltung im Um- und Neubau. Dabei arbeiten wir international und 
interdisziplinär, an rund 30 Standorten in der kleinteiligen Siedlungsstruktur von Thürin-
gen und vermitteln unsere Projektprozesse in Salons, Konferenzen und Ausstellungen. 
Die IBA ist Wegbereiter für ein fortschrittliches und modernes StadtLand Thüringen.

Zur Unterstützung unserer Arbeit suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine     
Verwaltungsleitung (m/w/d) in Vollzeit (40 Stunden/Woche). 

Als kreativer Allrounder übernehmen Sie sämtliche Aufgaben, die in Zusammenhang 
mit der Verwaltung der IBA Thüringen GmbH und des IBA Initiativprojektes Open     
Factory anfallen, u.a.: 
•	 Verantwortung	für	sämtliche	kaufmännischen	und	organisatorischen	Prozesse	im		
 Unternehmen einschl. der kaufmännischen Unternehmensplanung und deren Ver- 
 mittlung gegenüber den Gremien
•	 Überprüfung	der	Buchhaltung,	Durchführen	der	Anlagenbuchhaltung,	Vorsteueran-	
 meldungen, Aufstellen des Jahresabschlusses
•	 Personalarbeit:	Gehaltsabrechnung,	sämtliche	Maßnahmen	der	Personalgewinnung		
 und -entwicklung
•	 Begleitung	sämtlicher	Beschaffungsvorgänge	und	Durchführung	von	Vergabever-	
 fahren 
•	 Maßnahmen	der	Arbeitssicherheit	und	des	Datenschutzes
•	 Fördermittelmanagement
•	 Unterstützung	der	Geschäftsführung	bei	der	weiteren	strategischen	Unternehmens-	
 entwicklung

Aufgrund eines Studiums mit dem Fokus Betriebswirtschaft, Verwaltung, Recht oder 
Wirtschaftsingenieurwesen	und	einer	ausgeprägten	Affinität	zu	den	Themen	Architek-
tur, Baukultur und Transformationsdesign fällt es Ihnen leicht, das breite kaufmännische 
und	organisatorische	Aufgabenspektrum	der	Gesellschaft	zu	erfüllen	und	dem	IBA	
Team	in	allen	Fragen	kompetent	zur	Seite	zu	stehen.

Darüber	hinaus	erwarten	wir:
•	 einschlägige	Berufserfahrung	und	breit	gefächerte	Kenntnisse
•	 ausgeprägte	Kenntnisse	im	Vertrags-	und	Vergaberecht;
•	 Erfahrungen	im	Fördermittelmanagement;
•	 Fähigkeit	zum	selbständigen	Arbeiten,	Verhandlungsgeschick,	Teamfähigkeit	sowie		
	 ausgeprägtes	Engagement	und	Lösungsorientierung;
•	 Strategische	und	konzeptionelle	Denk-	und	Arbeitsweise
•	 Von	Vorteil	sind	Erfahrungen	in	der	Immobilienwirtschaft	

Es	erwarten	Sie	ein	kollegiales	Miteinander	in	einer	aufgeschlossenen	Arbeitsatmosphä-
re	sowie	anspruchsvolle	Aufgaben	in	einem	breiten	Spektrum.	Die	Vergütung	erfolgt	in	
Anlehnung	an	den	TV-L.	Die	Stelle	ist	zunächst	bis	zum	31.12.2023	befristet.	Arbeitsort	
ist	der	Eiermannbau	in	Apolda.

Bitte	senden	Sie	Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	mit	Darstellung	Ihres	frü-
hestmöglichen	Eintrittstermins	und	Ihrer	Gehaltserwartungen	bis	zum	16.04.2019	per	
E-Mail	an	die	Geschäftsführerin	Frau	Dr.	Doehler-Behzadi	(martina.doehler-behzadi@
iba-thueringen.de,	+49	3644	518	32	0).		

Verwaltungsleitung Gesucht!

internationale bauausstellung 
thüringen gmbh

auenstraße 11 · 99510 apolda 
info@iba-thueringen.de

www.iba-thueringen.de


